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1. 项目内容
[bookmark: _GoBack]本次招标项目为知识产权（专利）申请代理服务。根据公司要求，将以每年1件发明专利、1件实用新型专利和1件双申为基础数量招标，实际申请量以招标方当年撰写量为准。
2 项目要求
2. 1项目报价及要求;报价为全包价，包括申请中国发明专利的代理费（1件发明专利、1件实用新型专利和1件双申）以及流程业务中的手续费(包含国家知识产权局收取的费用，以下简称官费)。
2.2项目合同期2年，服务期截止全部专利授权。
3专利代理服务总体要求
3.1投标人一旦参与本次采购活动，即被视为接收了本招标文件的所有内容，如有任何异议，均需在开标日期3天前，以书面形式提出。
3.2投标方须对所投产品、方案、技术、服务等拥有合法的占有和处置权。在法律范围内，如果出现文字、图片、商标和技术等侵权行为而造成的纠纷和产生的一切费用，招标人概不负责，由此给招标人在成损失的，中标人应承担相应后果，并负责赔偿。中标人为执行本项目合同而提供的技术资料等归招标人所有。
4专利代理服务具体内容
4.1专利代理申请服务。专利代理申请文件的攥写：包括请求书、说明书、权利要求书、摘要、外观设计图片和照片、外观设计简要说明及申请书的递交；
4.2 及时答复审查意见。包括初审补正、初审意见陈述、发明实审答辩，以及申请审查中的事务处理，必要时出面会晤及陈述。
4.3 专利代理管理服务。
4.3.1 代理公司应配备专利事务的专职联系人，按时收转并妥善管理所有相关文件；
4.3.2 自取得专利权之日起，在专利的保护期限内，免费进行专利流程管理，专利年费监控和通知。
4.3.3 免费办理费用减免手续，监控并代缴申请费、实质审查费、登记费等费用；办理纸质证书申请、专利无效通知等；
4.3.4 公司已经授权专利或申请中的专利，中标单位应继续履行该专利官费代缴等以后持续管理。
4.4 专利代理咨询服务。免费为企业提供专利申请、专利背景查询等咨询服务，根据专利申请或保护方面存在的问题，提供专业、全面的专利申请和保护建议。
4.5 专利代理检索分析服务。包括简单的互联网检索和专项检索分析。
4.6专利代理专利维权服务：免费提供24小时法律咨询服务，如发现有企业或经销商侵犯了天津电力机车有限公司的专利权，在征得公司同意后，免费为公司代发律师函警示侵权方。
4.7 专利代理讲座服务。提供专利代理法律宣传和相关人员培训，内容包括：专利基础知识、技术交底书攥写、专利挖掘、答审技巧等。
4.8 数据统计。为招标方提供专利数据统计服务。
5 其他要求
5.1 代理机构应根据招标方保护知识产权工作的需要，高效率、高质量的完成招标方的专利申请、维护维权及相关的服务工作，保证每年有一定量的发明专利成功授权。

