
 
 

 
 

中车株洲电力机车研究所 2017 届高校毕业生报到须知 

各位新员工：  

大家好！ 

衷心欢迎您加盟中车株洲所大家庭！为确保您报到的顺利进行，现将

报到的有关事项通知如下：  

一、报到时间：  

在您持有相应的派遣证、毕业证、学位证并已办理离校手续后，中车

株洲所为您办理正式报到手续，正式报到集中在两个时间段：  

1、2017 年 4 月 20 日，工作时间：上午 9：30～12：00、下午 1：30～5：

00，此段时间主要为已拿到毕业证、学位证、派遣证等相关证书的研究生

办理集中报到； 

2、2017 年 7 月 13 日～14 日，工作时间：上午 8：30～12：00、下午 1：30～

5：30，此段时间主要为已拿到毕业证、学位证、派遣证等相关证书的本科

生和研究生办理集中报到。  

特别说明： 

1、除工作需要，若非经我单位通知需提前报到的新员工，原则上不予接待。 

2、若因行程安排或其他不可避免因素在非报到日或者报到日的非工作时间

抵达株洲，请务必提前与我们联系，以便单位做好相关安排。  

二、报到时新员工本人应携带的材料： 

1、身份证、派遣证、户口迁移证、毕业证、学位证、党组织关系材料、外

语等级证等原件及复印件； 

2、1 寸彩色照片 4 张、2 寸彩色照片 2 张；  



 
 

 
 

3、个人电子简历和电子版毕业论文交给所在业务主体负责接口的联系人。 

书面材料具体说明： 

1、身份证：如果您的身份证已丢失，必须在您办理户口迁移证的派出所办

理身份证丢失证明，并加盖迁出地派出所公章；如果您因特殊原因未办理

身份证，需由迁出地派出所在户口迁移证上注明，并盖章。  

2、派遣证、毕业证、学位证：每位毕业生必须有派遣证、毕业证及学位证

原件。如因贷款等原因导致延迟发放毕业证的同学请自行协调学校，必须

持证件原件报到。  

3、户口迁移证：为保证您能正常办理落户手续，请您在离校前仔细核对报

到证、户口迁移证上的姓名、出生年月、民族及身份证号与原身份证完全

一致，确保以上信息无误。户口迁移证上的信息不能更改，如有更改，必

须由迁出地派出所加盖校对章方才有效。  

4、党组织关系等材料：介绍信抬头请填写“中共株洲市委组织部”，由

“XX 大学”去“中车株洲电力机车研究所有限公司”。建议各学校党组织

在介绍信上注明学生入党时间，并注意标明是预备或正式党员。介绍信的

内容一定要填写清楚，完整（性别、年龄、民族、正式\预备，身份证号，

党费交至月份）；要随时与学校保持联系，确认本人的党员档案是否已同

人事档案一起寄到公司，以便预备党员继续考察转正，正式党员档案及时

归档。如有党员档案自带的情况，集中培训结束后，将介绍信与档案由所

新员工所在党支部一并交至党委办公室。有任何问题，请致电株洲所党办

黄文咨询。电话：0731-28498965。  

5、派遣证及户口迁移证的有效期限均为 1 年时间，不存在过期问题。  



 
 

 
 

三、报到相关事宜： 

1、集中报到地点：湖南省株洲市石峰区时代路株洲电力机车研究所时代科

技大厦一楼大厅。  

2、交通路线：火车站—中车株洲电力机车研究所（原株洲时代集团）株洲

火车站广场（出站左边）乘坐 34 路公交车（票价 1.5 元）直达时代集团站

（株洲电力机车研究所）即可或株洲火车站出站直行 200 米（车站路，过

十字路口人行天桥）乘坐 6 路（票价 2.5 元）公交车直达时代集团站（株

洲电力机车研究所）即可。株洲西站（高铁车站）乘坐 T60 路到株洲火车

站后按照上述方式转乘 34 路或者 6 路车也可达到。 乘坐的士（提醒司机

直接到田心研究所，走人民路较近）直接到达研究所（费用 25 元左右） 

3、行李托运：请于报到确定日期的前十五天，将行李寄出，行李托运发票

抬头名称请提前联系签约单位联系人，错填将无法报销。 

签约时代电气的新员工：行李托运地址为“湖南省株洲市石峰区时代路株

洲电力机车研究所时代科技公寓”，邮编 412001。 

签约时代新材的新员工：行李托运地址为“湖南省株洲市天元区黑龙江路

569 号株洲时代新材料科技股份有限公司东湖公寓”，邮编 412000。  

签约其他单位的新员工：行李托运地址为“湖南省株洲市石峰区时代路株

洲电力机车研究所时代科技公寓”，邮编 412001。  

铁路托运方式收件人请务必填写“株洲电力机车研究所”以便集中提取行

李；收件人填写注意事项：请大家尽量采用铁路托运方式或中国邮政平邮

方式邮寄包裹，以便单位统一领取与保存，为便于辨认，请在行李包装物



 
 

 
 

上写清“分配的单位”+2017 届新员工+您本人的姓名。如：时代电气 2017

届新员工张三（收）。若采用其他方式，请自行解决。  

*注意：请按照以上要求认真填写邮寄地址，用标准楷体字清晰填写邮件地

址和收件人，以便我们查阅接收，为保证您邮寄的包裹安全顺利达到，请

保证包装完整。 

四、其他安排： 

1、单位提供单身公寓住房，备有床及家具、家电；床上用品及个人日常用

品须自备，本地也可方便地购买。 

2、请保存好您由学校或家来单位报到的车票、行李托运票据。单位将凭票

按照公司相关管理办法给予一定路途补贴。 

3、报到后第二天由单位统一安排体检，然后进行系统的入所培训。 

4、工资发放时间为每月 20 号左右，请自带一定费用，以备生活之需。 

5、4 月份报到的研究生请提前与相关单位联系，以便我们安排接待。签约

中车北京重工、中车襄阳电机的同学请直接到北京、襄阳报到，具体安排

可咨询所在单位负责人。 

6、如有其他疑问可通过以下方式联系各业务主体负责接口的联系人（株洲

区号 0731）见下表： 

单位（简称） 联系人 联系电话 手机 邮箱 

株洲所人力资源部 杨秀文 28493748 15073387336 yangxw4@ csrzic.com

研究院 李攀 28491045 18573322805 lipan1@csrzic.com 

中车时代电气 贺晓雪 28493710 18573329109 hexx@ csrzic.com 

中车时代新材 舒  翔 22884779 15873315995 shuxiang@ csrzic.com



 
 

 
 

风电事业部 邓莉莺 28445292 18073352515 dengly@ csrzic.com 

中车北京时代 胡国霞 010-60756877 13141211794 hugx@ csrzic.com 

中车襄阳电机 刘庆云 0710-3045254 13986323895 liuqy@ csrzic.com 

中车时代电动 余  睿 28494171 15292181820 yurui@ csrzic.com 

中车襄阳电机中试
基地 康慧俐 22761370 18692620709 tanghl1@ csrzic.com

中车襄阳电机机电
科技 刘立伟 28445273 15573206825 liulw@ csrzic.com 

7、单身公寓联系人及联系方式  

时代科技公寓 陈经理 0731-28492183 

东湖公寓 凌经理 13637333603 

为保证您的人身及财产安全，请以株洲所公开发布的信息为准，您也

可以通过公司的网站：www.csrzic.com 了解相关信息，有任何疑问欢迎邮件

或者电话咨询。  

注意：签约信息表上已经登记了你的联系方式，在报到前联系方式如有变

更，请立即联系所在业务主体的联系人更改个人基本信息。 因七月份报到

时天气较热，请您注意饮食卫生，并注意旅途安全！也请您注意浏览湖南

株洲地区天气预报，我们期待您的加入！ 

 

 

中车株洲电力机车研究所有限公司 

人力资源部 


