
投标文件及格式
正本/副本
办公用品  投标文件
投标人：　　　　　　 　　　（盖单位章）
法定代表人：　　　　　　（签字或盖章）
　　　年　　月　　日

一、投标函

致：（招标人名称）
根据贵方（项目名称） 的招标文件，正式授权的下述签字人（姓名和职务）代表投标人（投标人名称） ，提交投标文件正本一份，副本一份，电子版  1  份。    

据此函，签字人兹宣布同意如下条款：

1、投标文件中标明的应提供和交付的产品单价为人民币（见投标报价表）；交货期：    日历天。

2、我们已详细审查全部招标文件，包括修改意见（如有则附）以及全部参考资料和有关附件。我们完全理解并同意放弃对这方面有不明及误解而要求招标方解释和承担责任的权利。

3、在投标人须知规定的投标有效期内遵循本投标文件，并在投标人须知规定的投标有效期期满之前具有约束力。

4、同意提供贵方可能要求的与本投标有关的任何证据或资料。

5、我们理解贵方不一定要接受最低报价的投标或收到的任何投标。

6、与本投标有关的一切正式往来通讯请寄至：

地址                                      传真                               

电话                                      电子函件                           

电话                              

法人代表（签字）                                

授权委托人（签字）                              

投标人名称                                      

投标人公章                                      

日期                                            

二、法定代表人身份证明书

单位名称：










单位性质：











地    址：

  


       




成立时间：      年    月    日

经营期限：
                                

姓    名：           性别：        年龄：           职务：

   

系                                         的法定代表人。

特此证明。（附法定代表人身份证复印件正反面）


投标人：             （盖公章）

日    期：      年     月     日
三、投标文件签署授权委托书

本授权委托书声明：我            （姓名）系                          的法定代表人，现授权委托                              的             为我单位签署本项目投标文件的法定代表人授权委托代理人，我承认代理人全权代表我所签署的本项目的投标文件的内容。

代理人无转委托权，特此委托。

代理人：           （签字）     性别 ：      年龄：_______

身份证号码：                    职务：                     

投标人：                                          （盖章）
法定代表人：                （签字或盖章）

附授权委托代理人身份证复印件正反面


授权委托日期：     年     月     日

四、投标报价表（使用电子表格附表）
项目名称：办公用品采购招标                  
	序号（为公告附表内的原用品编号,禁用自编号)
	用品名称
	规格型号
	投标价格（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	交货期
	

	交货地
	

	质保期
	

	投标有效期
	


注：此表格可根据实际投标内容扩展。

投标人：      （盖章）          

法定代表人或委托代理人：（签字）

日期：        年       月      日

五、资格证明文件

1、投标人简介及营业执照、组织机构代码证、税务登记证。

2、一般纳税人资格证明。

六、类似项目业绩一览表

	序号
	项目名称
	合同金额
	签订日期
	使用单位
	使用单位电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


以上须附合同复印件（加盖公章），无合同者视为无效业绩。

九、质量保证措施及售后相关服务承诺

格式及内容由投标人自定

十、投标技术方案

格式及内容由投标人自定
十一、投标人认为有必要的其他材料



